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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Inscrigdo de 02 (dois) servidores do Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas no congresso "12° Contratos
Week."

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO
1.1.1. Participantes:

Livia Fernanda Castro Nehmy - Masp: 13550967
Mary da Anunciagdo Oliveira - Masp: 13265350

1.1.2. Valor da inscricio:
Valor unitario: R$ 6.180,00 (seis mil cento e oitenta reais).

O valor total do investimento ¢ da ordem de R$ 12.360,00 (doze mil trezentos e sessenta reais), conforme
Proposta (110695929).

1.1.3. Demais informacoes:
Programacao do Curso:

- Contratos de facilities e de built to suit: Inovacdes eficientes para os contratos administrativos e das
estatais.

- O Labirinto de Creta: A aplicagdo de instrumentos de gerenciamento de riscos e controles no ambito da
execucao contratual.

- Palestra: ESG e Governanca: Uma nova era para a Administragdo Publica ou mais do mesmo?
- Garantias trabalhistas nos contratos administrativos: Papel do Estado ou paternalismo indevido?

- OFICINAS PRESENCIAIS MANHA: Processo sancionatorio, formalizacdo e consequéncias, nos
termos da Lei n° 14.133/2021; Planejamento da contratacdo de servigos continuados: condig¢des
obrigatdrias e relevantes; A fase preparatoria do processo e suas consequéncias na execugdo contratual;
Sistema de Registro de Pregos: do gerenciamento da Ata a gestdo e fiscalizacdo dos contratos; A
inexoravel chegada da governanga das contratacdes e a preponderante atuagdo da alta administracdo:
temos muito a fazer!

- OFICINAS PRESENCIAIS TARDE: As formas de recomposicao do equilibrio econdomico-financeira
e a justa remuneragdo ao contratado: avangos, deficiéncias e desafios; Os novos contornos do contrato:
impactos na administragdo publica direta e indireta; Lei anticorrup¢ao empresarial € os impactos nos
contratos da administragdo; Apoio e auxilio da assessoria juridica e dos 6rgdos de controle: como deve
funcionar?; Subcontratagdo nos contratos administrativos: limites e providéncias.

- Uso da Inteligéncia Artificial nos contratos administrativos: Inovacdes para obten¢dao de bens
resultados.

- Contratos de eficiéncia e o paradoxo “lucro-incompeténcia”

- TALK SHOW - Assessoria Juridica, Auditoria e Gestao de Contratos: Um tridngulo (nada) amoroso



- O novo direito administrativo e a supremacia do interesse publico
- Contrataciio de startups: Boa alternativa ou mais um problema a ser enfrentado
- Dominios temporais das normas contratuais da Lei n° 14.133/2021

O curso sera disponibilizado mediante a emissdo da nota de empenho entre o IGAM, Instituto Negocios
Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administracao Publica Ltda

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

O evento "12° Contratos Week", ¢ reconhecido como uma das principais capacitagdes voltadas para
agentes publicos que atuam na gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos. Com a maior carga
horéria sobre o tema, proporciona uma abordagem abrangente e atualizada, considerando as mais recentes
normativas, entendimentos dos 6rgaos de controle e as implicagdes praticas para os agentes envolvidos.

A programagdo do evento inclui palestras técnicas e oficinas praticas, que aprofundam questdes
especificas e oferecem ferramentas essenciais para uma atuacdo eficaz na gestdo e fiscalizagdo de
contratos administrativos. Ao longo de uma semana, os participantes tém a oportunidade de compreender
ndo apenas o contrato em si, mas também sua relagdo com as demais etapas do processo de contratacao,
promovendo uma visao sistémica e integrada.

Dessa forma, a participagdo no evento representa uma oportunidade Unica de capacitagdo e
aperfeigoamento para os servidores envolvidos na contratacdo publica, contribuindo significativamente
para o aprimoramento dos processos internos € o cumprimento das normativas vigentes.

3. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E DO DUPLO
ENQUADRAMENTO

Pretende-se com este termo de referéncia, a contratagdo por inexigibilidade de licitacdo convertida em
dispensa em razdo do valor, uma vez que a contratagdo ndo ultrapassa o limite estabelecido de RS$
54.020,41 (cinquenta e quatro mil vinte reais e quarenta ¢ um centavos), somados todos os gastos de
mesma natureza a serem assumidos ao longo do correspondente exercicio financeiro, conforme disposto
no art. 75, inc. 11, da Lei 14.133/21:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servi¢os e compras;

Também dispde no art. 74, III da Lei 14.133/21, a inexigibilidade de licitagdo quando tratar-se de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal. Pontua-se que o congresso citado atende plenamente aos
requisitos do retro mencionando dispositivo legal:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos
casos de:

IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Nos casos de duplo enquadramento, portanto, o entendimento adotado pela Corte de Contas federal ¢ no
sentido de que “... desde que os valores das contratagdes ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos [
e II do art. 24 da referida Lei (8.666/93), as dispensas podem ser fundamentadas nesses ultimos incisos,
dispensando-se assim formalidades desnecessarias e antiecondmicas.”



Transpondo, pois, o presente entendimento a seara da Lei 14.133/21, desde que o valor da contrata¢dao nao
ultrapasse o limite previsto no inc. II do art. 75 da Lei 14.133/21, podera ser adotada a dispensa em razao
do valor.

Posicionamento do famoso doutrinador Edgar Guimaraes em sua obra “Contratacao Direta — Comentarios
as hipoteses de licitagdo dispenséavel e inexigivel” pg. 12 — “Nao raras vezes, ¢ possivel constatar que em
certo caso concreto € passivel de ser enquadrado simultaneamente como hipdtese de licitagdo dispensavel
e inexigivel. Nesta circunstancia, ¢ consentdneo com os principios da economicidade e da eficiéncia langar
mao da hipotese legal que resulte custos menores e procedimento mais célere, sem prejuizo, € claro, da
necessaria formalizacdo da contrata¢do direta acompanhada dos documentos e justificativas necessarias a
comprovagao da sua legalidade.”

Seguindo a mesma linha de pensamento, Jorge Ulisses Jacoby Fernandes assim se manifesta: “A melhor
interpretagdo parece ser, no entanto, o enquadramento no dispositivo que represente maior vantagem para
a Administragdo Publica, no caso, o inc. II do art. 24, porque se poupa o custo da publicacdo” Fernandes,
Jorge Ulisses Jacoby. Vade-mécum de licitagdes e contratos. 3 ed., Belo Horizonte: Forum, 2006, p. 407.

Quanto ainda ao assunto, segue o voto do Ministro Ubiratan Aguiar do Tribunal de contas da Unido que
deu origem ao acérdao n° 1.336/06 — Plenario — “Desse modo, comungo com o entendimento explicitado
no parecer da Conjur, no sentido de que, havendo possibilidade de duplo enquadramento, relativamente as
hipoteses de dispensa ou inexigibilidade que nao ultrapassem os limites fixados nos incisos I e II do art. 24
da lei 8666/93, o administrador esta autorizado a adotar o fundamento legal que implique menor custo
para a Administragdao Publica, em observancia ao principio da economicidade.”

De acordo com o entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) “... pode o administrador, desde
que devidamente justificado nos autos, no ambito do seu poder discricionario ¢ em conformidade com o
principio da economicidade, adotar o fundamento legal que implique menor onerosidade & Administracao
Publica”.

Corroborando tal entendimento, a ORIENTACAO NORMATIVA 69/21 (AGU): “Nio ¢é obrigatoria
manifestag¢do juridica nas contratagdes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, I ou II, e §3°
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este nao
for padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipdteses em que o administrador tenha
suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagdo. Aplica-se 0 mesmo entendimento as
contratacdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n° 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo
ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.”

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Participa¢ao de Consorcio:
4.1.1. Nao se aplica.
4.2, Da Subcontratacao:
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
4.3. Da Sustentabilidade:
4.3.1. Nao se aplica.
44, Da indicagao de marcas ou modelos
44.1. Nao se aplica.
4.5. Da vedacgao de utilizagao de marca ou modelo
4.5.1. Nao aplica.
4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade
4.6.1. Nao se aplica.
4.7. Da Garantia da Contratagao



4.7.1. Nao sera exigida garantia de execugao da contratagdo para este objeto.
4.8. Condigées e especificagbes da garantia do servigo.

4.8.1. Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei
Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

4.9. Da Vistoria
49.1. Nao ha necessidade de realizacio de vistoria prévia ao local de execucéo dos servicos.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condigdes da Prestagao do Servico:
4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execugéao do objeto: junho de 2025.

4.1.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucgdo do trabalho.

O evento tem inicio com o credenciamento dos participantes, seguido por uma ceriménia de
abertura que contextualiza a importancia do tema abordado. Ao longo da semana, os
participantes se encontram diariamente em um ambiente de aprendizado estruturado, das
8h as 12h e das 14h as 18h. Durante esse periodo, especialistas renomados ministram
palestras que abrangem desde inovagdes legislativas até os desafios praticos enfrentados
pelos gestores. Além disso, a programagdo combina teoria e pratica, proporcionando um
entendimento aprofundado das normativas vigentes, das jurisprudéncias consolidadas e das
melhores praticas aplicaveis ao setor publico.

O evento conta também com suporte tecnoldgico, incluindo plataformas digitais para inscrigdo e
acesso a materiais de apoio. Os participantes recebem uma apostila exclusiva, e, ao final da
capacitagdo, obtém um certificado de 30 horas, reconhecendo sua dedicagdo ao
aprimoramento profissional.

4.1.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: Conforme Proposta (110695929) e Descritivo
(110287551)

4.2. Do Local e Horario da Prestagao do Servigo:

4.2.1. O curso serd ministrado em Foz do Iguagu - PR, nas datas 9 a 13 de junho de 2025.
4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
4.4. Regime de Execugao:

4.4.1. N&o se aplica.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:
6.1. Condigées de recebimento:
6.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execugdao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas



expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medig¢ao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.1.4. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

6.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo de até [inserir numero de dias — escrever por extenso] dias corridos,
contados a partir do recebimento provisorio.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.1.11. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR).
6.1.12. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para

avaliagdo da prestagdo dos servigos.
DA LIQUIDAGAO

7.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da
entrega definitiva do servigo, no caso os certificados, e respectivo aceite do Contratante.
7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.1. O vencimento;

7.2.2. A data da emissio;

7.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

7.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;

7.2.5. O valor a pagar; e

7.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.2.7. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao Contratante;

7.2.8. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da
comprovac¢ao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

8.2. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracido, os valores

devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagao, de acordo com a variagéo do IPCA.

8.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

8.4.2. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos € contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.4.3. Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.4.3.1. Nao produzir os resultados acordados;
8.4.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
8.4.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
0. PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO
Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
10.1. Regras Gerais:
10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 ¢ 16
do Decreto 48.587, de 2023.

10.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.1.3. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.



10.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

10.2. Da Fiscalizagdo do Contrato

10.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

10.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso II do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

10.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III
do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.2.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores € ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia, conforme § 2° art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

10.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

10.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execugao do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

10.3. Da Gestao do Contrato

10.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos
termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

10.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

10.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢gdes de habilitacio do



contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso III,
do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo
do contrato, cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execu¢do, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual € ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracdo de aditivos,
prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

10.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art.
15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

10.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso,
nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

10.4. Do Preposto
10.4.1. Nao sera necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.
FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade
convertida em Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamentos na hipétese do art. 75, inciso Il da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sob a forma CONTRATAQAO DIRETA, que culminara com a selecao
da proposta mais vantajosa, conforme justificativa apresentada no item 3 deste Termo de

Referéncia.
11.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
11.2.1. A proposta tera validade de 30 dias corridos contados da data da aceitacao.
11.3. Da Prova de Conceito (PoC):
11.3.1. Nao sera exigida a apresentacéo de prova de conceito nesta contratagao.
HABILITAGAO
12.1. Habilitagao Juridica:
12.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).
12.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
12.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de ag¢des,
acompanhado de documentos de elei¢ao ou designacao de seus administradores.

12.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.



12.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

12.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

12.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
12.2.1. Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ)
12.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

12.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.2.4. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de
terceiros.

12.2.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ado mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.2.6. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico -FGTS.
12.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.2.8. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentagéo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

12.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:

12.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

12.4. Da Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico Profissional
12.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-
operacional e técnico-profissional.
13. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
13.1. Do Contratante:
13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;
13.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
13.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

13.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do



Contratado.

13.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei1 Federal n°
14.133, de 2021.

13.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes.

13.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

13.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
13.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a

execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

13.1.11. A Administragédo tera o prazo de até 30 dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagcdo motivada por igual periodo,
conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

13.1.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias corridos.

13.1.13. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.

13.1.14. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.

13.1.15. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

13.1.16. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢dao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.1.17. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

13.2. Do Contratado:

13.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

13.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

13.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

13.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

13.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;



13.2.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paradgrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

13.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

13.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro
dos padroes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

13.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

13.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

13.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

13.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

13.2.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

13.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de
2021;

13.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

13.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
13.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

13.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

13.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagao de regéncia;

13.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execug¢ao deste contrato;

13.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

13.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

13.2.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na



condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢ao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

14.2. Der causa a inexecugao parcial da contratacao;
14.3. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.4. Der causa a inexecugao total da contratagao;
14.5. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
14.6. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
14.7. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.8. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
14.9. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execucao
do contrato;
14.10. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
14.11. Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
14.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
14.14. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sangoes:
14.14.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

14.14.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no
§ 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

14.14.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de
2021).

14.14 4. Multa:

14.14.5. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento).
11.3. As sancgdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8° art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagao



de reparacgao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes
serao considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei
de Licitagbes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal, conforme
art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou



parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 12.360,00 (doze mil trezentos e sessenta
reais), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1.2 deste Termo de
referéncia.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas serdo custeadas pela dotacdo orcamentaria abaixo, tendo esta saldo suficiente para cumprir o
valor total de R$ 12.360,00 (doze mil trezentos e sessenta reais).

UO Fun SubF Prg P A CA C G M EL It. T F P

2241 18 122 705 2500 0001 3 3 9 39 24 0 73* 1

*Fonte de recurso proveniente do convénio de entrada Progestdo n® 9263394

17. DA APRESENTACAO DE CERTIFICADOS DE CONCLUSAO:

Apos a conclusao das capacitagoes, o certificado de conclusao serd juntado aos autos do presente processo.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFEREN CIA: LiVIA FERNANDA
CASTRO NEHMY

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE: MARCELO DA FONSECA - DIRETOR
GERAL

Documento assinado eletronicamente por Livia Fernanda Castro Nehmy, Gerente, em 20/05/2025, as
15:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Marcelo da Fonseca, Diretor(a) Geral, em 20/05/2025, as
15:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

26 de julho de 2017.
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Referéncia: Processo n° 2240.01.0001958/2025-04 SEIn° 113567869


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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