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1. APRESENTACAO

Através deste manual vocé receberd orientacdes sobre os procedimentos relativos a
formalizacdo e acompanhamento de processos digitais através do Sistema Eletrénico de
Informacéo — SEI, vinculados aos 6rgaos e entidades do Sistema Estadual de Meio Ambiente e
Recursos Hidricos — SISEMA.

Caso vocé nao tenha cadastro de “Usuario Externo” para acesso ao sistema SEI, vocé devera
solicita-lo seguindo 0s procedimentos dispostos no link
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario _externo_avisar cadastro
&id orgao acesso _externo=0.

Nota 1: o “Termo de Concordéncia e Veracidade” devera ser preenchido de acordo com
o ANEXO |, deste manual.

Nota 2: Ndo ha necessidade de apresentar a cOpia digitalizada de Procuracgao, termo de
posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuério Externo esteja representando
uma organizacgao publica ou privada.

Nota 3 : Caso possua outras duvidas acerca dos procedimentos para a utilizacdo do
sistema SEI! Acesse o link: htips://docs.google.com/document/d/IDCExgxTofGIt9nAN-
ZDHUEUMOQZ9wxxUSFFBGhKCEeHc/edit ou entre em contato com o LigMinas através do
telefone 155.

2. INSTRUGAO PARA REQUERIMENTO DE PROCESSOS DIGITAIS VIA SEI

2.1 CADASTRO DE USUARIOS EXTERNOS

Acessar 0 SEIl e seguir todo o passo a passo informado na tela ou acessar o “Manual do
Usuario Externo” para maiores esclarecimentos.

Nota 1: o “Termo de Concordéncia e Veracidade” devera ser preenchido de acordo com
0 ANEXO | deste manual.

Apo6s o encaminhamento de todas as documentagfes necessarias, vocé recebera pelo e-mail

indicado a informacgé&o de ativagdo do seu acesso ao sistema.

2.2 REQUERIMENTO

Para requerer formalizacdo e/ou protocolo de documentos avulsos, siga 0s seguintes passos e
procedimentos:

2.1.1 USUARIO EXTERNO

- Efetuar login no sistema SEI, através do link abaixo:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao
acesso _externo=0
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sel.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

- Clicar em “Peticionamento” e em seguida “Processo Novo”

- Selecionar o “Tipo de Processo” que deseja iniciar.
Para facilitar, vocé podera buscar por “SEMAD, IEF, IGAM ou FEAM”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

N &
sajl Menu § =
J
e ces socBelema) Peticionamento de Processo Nove
Alterar Senha
Pesquisa Publica ari Ges Gerais
Peticionamento 13 ‘
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagoes Eletranicas Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Informac@es sobre o SEI
SEMAD Protocolo - SUPPRI
SEMAD Protocolo SUPRAM

SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -
SEMAD Protocolo SUPRAM -

-ASF

CENTRAL
JEQ

LM

NIM

NOR
SuL

™

pall

- Preencher todos os campos especificos:

e Especificacdo: Nome do empreendimento — CPF/CNPJ — (Informar qual tipo: Caracterizacéo,
Formalizacéo, Documento avulso ou outro tipo de solicitagdo/procedimento)

e Documento Principal: Clicar em “Formulario”, que sera especifico para cada solicitacao,
preencher as informag@es e clicar no botéo salvar (vocé deverd utilizar 1 Formulario para
cada solicitacdo de envio de documentos para os processos de seu interesse)

e Escolher arquivo: Efetuar upload do documento de requerimento.

Tipo de Documento: Selecionar o documento a ser inserido.
Complemento do Tipo de Documento: Preencher de acordo com o tipo do documento a ser

inserido.

e Formato: Selecionar conforme especificagdo abaixo e posterior clicar em “Adicionar”
v" Nato-digital - se ja foi recebido uma c6pia digital do documento

v' Digitalizado - se o documento foi digitalizado pela prépria pessoa.




- Ap6s clicar em “Peticionar”

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SEi! menu £ of

S e i Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Piiblica

Peticionamento 3
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimagbes Eletronicas

Informacbes sobre o SEI

Tipo de Processo: SEMAD Protocolo SUPRAM - SUL

—Lori Bes sobre o Tipo de I

Esta ferramenta nio se destina & formalizagio de processos e sim ao envio de documentos a serem profocolades e vinculados 4 processos de regularizagdo e fiscalizagdo ambiental no estado de Minas Gerais. No
campo "Especificacio” logo abaixo, digile o fipo de protocolo que deseja solicitar. Por fim, no campe “Documentos" repita o processe para todos os documentos essenciais  realizagio do protocolo. Mapas ou plantas
deverao ser obrigatoriamente encaminhados via Correios

Y

Formulirio de Peti o | /
&0 (resumo limitado a 50

Interessado: (7)

r }

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendg de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario
condicionados & analise por servidor piblico ‘VEH altera-ios a qualquer momento sem necessidads dé prévio aviso.

Documento Principal: 1 Formulario de Protocalo (clique aqui para editar contelde)

Nivel de Acesso: (7)
Piblica

Documentos Comp\ﬁes (440}
Escolher arquivo | Nenhut iivo selecionade /

Tipo de @ C do Tipe de
[ |

Nivel de Acesso: (7)
Piblico

Formato: 3 O Nato-cigital ' Digitalizace

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Nota: Repita este fluxo para cada documento que vier a ser inserido.

TAXAS

Vocé devera consultar se o servigo a ser solicitado possui cobranga de taxa especifica.

Todas as orienta¢des dos valores das taxas e sua emissdo encontram-se nos sitios eletrénicos
da Semad, lgam, Feam e IEF.

O DAE emitido e seu comprovante de pagamento deverdo ser encaminhados juntamente com
a sua solicitagéo.

Sistema abrira tela de assinatura eletrénica para conclusédo do Peticionamento
- Seu nome automaticamente estara descrito no campo “Usuario Externo”

- Escolha seu cargo/fungao selecionando “cidadao”

- Digite sua senha (mesma do login)

- Apés clicar em “Assinar” para finalizar o peticionamento

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
[Auﬂa: ;muj

A confirmacdo de sua senha de acesso Iniciard o peticionamento e importa na aceftacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que
530 auténticos 0s digitalizados, sendo responsavel civii, penal e pelo uso AINGa, $d0 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e 0s documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decala o direito de revisdo dos atos praticados no Processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos 0s alos @ comunicacdes processuais com o Propro Usudnio

Externo ou, por seu coma porventura a nbservéncxa de que os atos processuais se consideram
realizados no dia @ hora do 1to peio SE! até as 2 do Gitimo dia do
prazo, consicerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hovéno em que se encontre; 8 consulta peribdica ao
SEI, a fim de verificar de .

Usudrio Exltrno./
f /
Cargo/Fungao:

Cidaddo ]

senha de Acesso ao SEI: /

Posteriormente o sistema gerara automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo”.
- Neste recibo constara a relagdo de todos os documentos encaminhados, bem como a data e
hora de envio e o n° do processo SEI a ser acompanhado.




Recibo Eletronico de Protocolo - SEl n® 0007927

=33

Usudrio Externo (signaténol
1P ytihzado:
Data e Hordro: 1400/2018 148504
Tipo de Peticionsmento: Processo Novo
NUmero do Processo:
Interessados:
Prot cos [l SEN
Documento Principal:
- Formutdens de Profocolo SUPRAMS 00T
Documentos Essenciass:
0007029
Q00T

O Usudnio Ex3erno acma »2endicadco 10 DIevIAmente avisado Que 0 DESOONAMentd IMeorta Na acetacho dos tenmos @ CoONades Gue regem O processo elednuco. akdm ¢o
G5005%0 NO Credencamenid DI4VIo. € N3 AISMENUNS 003 JOCUMentos NMO-OQRAS ¢ deciaracdo O Que 50 AUNENDCos O3 CQRAIACOS, Senco 1espOoNsdve Ovil penal ¢

o D990 WSO Nde ANda, 100 IVET0 QUE OF VNS 08 0550 INGCAT0s DIrE 0F COCUTANios eSLaram CONACONAToS 3 andite DOr SerVidor DUDSCO. Que poderd
motvadamente, aterd-ios a tem w3008 08 DIEvIO #VI30. 0 00 Gue 130 00 5UA EXTUING NeIDONSITACI e

* 2 contormudace entre 08 C00S NNMMACOs @ 03 COCUMenios,
‘Cmﬁ“mm“m“mﬂm“"Moﬁm“mwmﬂ“mmmw PI72 QU C230 SOMCRA30. seam

o0 o
. umn]owmmmeumommwxotwmcwomumt-mw DOF 10U PRGSO, COM 8 entdade porventura
reprotentada
8 CboecvANCa O Gue OF Mos 1ec 50 0 @ hors &0 calo SEI se o % 21 2I045mMnS9s

00 UBO G 00 PraZ0, CONSIGIND Pmere O hordno ofcial 3o Branike. MEependents 00 At FOrEnG am Gue 10 encontre
8 CONMURE DAndACH 80 SEI & I 08 veriicar O FCebmanto Ce raMacles wietrdncas

A €1nt0Ca Getle ReCEO. G0 Drocesso ¢ CoF SOCUTHNios ACHma NACAOt DO0e 1 Confenda No POl na termet do(a) ORTGAD ABC

2.1.2 USUARIO INTERNO (ORGAOS QUE UTILIZAM O SEI

- Efetuar login no sistema SEI, através do link abaixo:
(https://www.sei.mg.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=GOVMG4&sigla sistema=SEl)

Usuario:

Senha:

Orgao:
|

Esgueceu sua senha? Usudrio Blogueado?

[ Lembrar [ Acesser |

- No menu a esquerda, clicar em “iniciar Processo”

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sejl Para saber+ Menu Pesquisa [N S == () : - o

Agministragio
Controle de Procg
Iniciar Processo
e Ve processos atriouidos a mim Ver por marcadores Visualizagso detalhada
Pesquisa

Bace de Conhecimento

Textos Padrio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunio

Blocos Intemos

Processos Sebrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas b

Grupos »

Links Utsis »

Controle de Processos

Acesse as lojas App Store ou Google Play &
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! ¢ faga a leitura do
cédigo abaixe para sincroniza-to com sua
conta.



https://www.sei.mg.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=GOVMG&sigla_sistema=SEI

- Selecionar o “Tipo de Processo” que deseja iniciar.

Para facilitar, vocé podera buscar por “SEMAD, IEF, IGAM ou FEAM”.

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel! Para saber+ Menu Pesquisa NS

Administraio »
Controle de Processos

Iniciar Processo

Retomo Programado

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

Pesquisa [sEmaD P
Base de Conhecimento SEMAD Protocolo - SUPPRI
Textos Padro

SEMAD Protocolo SUPRAM - ASF
SEMAD Protocolo SUPRAM - CENTRAL
‘SEMAD Protocolo SUPRAM - JEQ
SEMAD Protocolo SUPRAM - LM
SEMAD Protocolo SUPRAM - NM

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunide
Blocos Intemos
Processos Sobrestados

‘Acompanhamento Especial

S cabres SEMAD Protocolo SUPRAM - NOR
Pontos de Controle SEMAD Protocolo SUPRAM - SUL
Estatisticas > SEMAD Protocelo SUPRAM - TM
Grupas » SEMAD Protocolo SUPRAM - ZM
Links Uteis 13

Acesse as lojas App Stors ou Google Play ¢
instale o aplicativo do SEI 3

Abra
codig
conta.

- Preencher todos os campos especificos:

e Tipo de Processo: Preenchimento automatico

e Especificacdo:
Caracterizagéo, Formalizagéo,
solicitacdo/procedimento).

Nivel de Acesso: Selecionar “Publico”

- Apds clicar em “Salvar”

avulso

Classificac8o por Assuntos: Preenchimento automéatico
Interessados: Selecionar contatos para interessados
Observacéo desta unidade: Nao ha necessidade de preenchimento

ou

Nome do empreendimento — CPF/CNPJ - (Informar qual tipo:
Documento

outro tipo de

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Administrago »

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retomo Programado Tipo do Processo: g

Iniciar Processo

Para saber+ Menu Pesquisa [N DT == [ © S o

Pesquisa [

Base de Conhecimento

x Espscificagio
Textos Padrdo -

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

g0 por Assuntos:

Elocos de Reunidio [

Elocos Intemos. 720 - MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Processos Sehrestagos
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle I

Estatisticas »
Grupos »
Links Uteis 3

v]

- Px
8

L PER
*8

Observages desta unidade:

Acesse as lojas App Stors ou Google Play &
instale o aplicativo do SEIl no seu celular.

SEI! ¢ faa a leitura d
lo

Abra o aplicativo do SEI! ¢ fa
cdigo abaixo para sincroniza-lo cor
conta.

itura do
msua Nivel de Acesso
sigiosa

o

Restrito Publico

L

- Clicar em “Incluir Documento”

S o€l [Minlal>

All.[e|m| ¥ |3 5| €|=[2

- Selecionar “Fomulario de Protocolo Semad”, ou outro a ser solicitado, caso seu protoloco ndo

seja para Supram.




'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

se[! Para saber+ Menu Pesquisa NN D = O 2 S o
J11370.01.0013797/2019-43 Gerar Documento /
£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

[FORMULARIO DE PROTOGOLO -

Formuldrio de Protocolo -SEMAD

- Preencher todos os campos especificos:
e Descricdo: Formulario de Protocolo — Nome do Empreendimento
e Nivel de Acesso: Selecionar “Publico”

- Apos clicar em “Confirmar Dados”

Gerar Documento

Fommulario de Protocolo - SEMAD

Texto Inicial

& Documento Modelo
) Texto Padréo

® Menhum

Descricdo:
Classificac3o por Assunios

»
» Y%
«@x

DObservagies desta unidade:

—[ Nivel de Acesso ’,

Sigiloso ) Restrito ' Piblico

v

- Sistema abrird o Formulario para preenchimento
e Preencher as informacgfes e clicar no botdo salvar e assinar (vocé devera utilizar 1
Formulério para cada solicitacdo de envio de documentos para 0s processos de
seu interesse).

- Para incluir os documentos do protocolo, clicar em “Incluir Documento” novamente e
selecionar a opgao externo.

- Clicar em “Incluir documento”

Para sabert Menu Pesquisa [N MGELCUENCETA ==0 £ /o

[8l0001.01.00000912013.50 3
0001.01.000009122013.60 ‘ E !;

& Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade TREINAMENTO/GAB.

- Escolher o tipo de documento: “Externo”

ORGAD AP

sejl Para sabers Menu Pesquica [N MU= CEOa 5 0

I8§0001.01.0000091/2019-60 | Gerar Documento

# Gonsultar Andamento Escolnaﬁ do Documento: &
=0
Externo




- Preencher todos os campos:
e Tipo de Documento: Documento
¢ Data do Documento: Inserir a data que foi gerado no SEI
e Numero/Nome na Arvore: Inserir o nome do documento a ser encaminhado
[ ]
[ ]

Marcar o documento como “Nato-digital” ou “Digitalizado nesta Unidade”
Nivel de Acesso: Selecionar “Publico”
o Clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo
- Apés, clicar em “Confirmar Dados”

Para sahers Menu Pesqpiss [ =TSN <= O 8

o . Registrar Documyfftto Externo
P Gansuitar Andamento Tipo g0 Documento: / Dati o Documsn:
v =

Mo { Marms s Arvre:

Nato i

Digializad s Unicare

ﬁmm 5 Asaeig

Anesar i

Excather v | Nerhum arisive slecionde

Lista de Ar
Woma Data Tamanho Ususr Unigage Agoen

Nota: Repita este fluxo para cada documento.
- Em seguida, clicar em “Enviar Processo”.

- Em “Unidades”, selecionar a Supram de envio, ou a unidade de analise apontada nas
orientagdes do procedimento, e clicar em enviar para finalizar o peticionamento interno.

Nota 1: O Sistema SEI criard um processo cuja numeracao devera ser guardada para
promover complementacdes ou retificagfes, caso necessario.

Nota 2: Em caso de protocolos, para processos fisicos ja existentes, que contenham
mapas, a entrega devera ser feita via Correios, conforme descrito no sitio eletrénico da
Semad.

Nota 3: Devera ser aberto um processo SEl para cada processo de regularizagao.
Exemplo: um processo para cada Processo Administrativo que ja consta no SIAM e ap6s
isso qualquer complementac&o devera ser feita neste processo SEI.

2.3 ACOMPANHAMENTO

- O Acompanhamento do seu processo podera ser realizado no SEI de duas formas:

e Acessando com login e senha / Controle de Acessos Externos;

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil
Contiskold 2 icessogl Palemoy Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » )
Recibos Eletrdnicos de Protocolo / - - = UShi de Acessos Extemos (Tnfeglslm),
T Processo Documento Tipo Liberagéo Validade Acdes
<o 1370.01.0009370/2018-71 131172018 08/11/2019

Informacdes sobre o SE|
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e Através do link abaixo da “Pesquisa Publica”, sem necessidade de login e senha:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md _pesq processo pesquisar.php?acao_exte
rna=protocolo pesquisar&acao origem externa=protocolo pesquisar&id orgao acesso exter
no=0

ORGAO ABC
il
Sel.

Pesquisa Publica

& e
N° do Processo ou Documento: ‘ ‘
@

Pesquisa Livre: ‘ ‘

- - - Digite o codigo acima:
Pesquisar em: ¢/ Processos || Documentos Gerados || Documentos Externos
Interessado / Remetents: \ |
Unidade Geradora \ | Pesqusar
Tipo do Processo: I v Limpar Campas
Tipo do Decumento: [ v
Data do Processo / Documento: () Perfodo explicito ) 30dias () B0 dias

2.4 COMPLEMENTACAO DE DOCUMENTOS DO PROCESSO

- Clicar no nimero do processo de seu interesse:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sei!

Conioislieilcessalb e Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamente 13

Recibos Eletrénicos de Protocalo / ] ; i, Llslai de Acessos Extemnos (WMIeg\slro).
Processo Documento Tipo leeragan Validade N;oes

Intimacdes Eletrénicas
Informac@es sobre o SEI

- Clicar em “Peticionamento Intercorrente”

ORGAD ABC

sei!

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Peicionaments Iniercorrenie | [ Gerar 207 | [ Gerar 2P

Autuagio
Processo. 0001.01.0000443/2013-62
Tipo: SEMAD Protocolo - CENTRAL
Data de Geragao 08/02/2019

Lista de Protocolos (4 registros):

Processo / Documento Tipo Data Unidade

[5] 0005150 Formulario FCE N® YXX0OMMXXXX 08/0212019 SEMAD/SUPRAM PROTOCOLO
[5] 0005151 Formulério FOB n® XX3X000XX0C 08/0212019 SEMAD/SUPRAM PROTOCOLO
[5] 0005152 Documento TAXA - DAE n® XX00OOCOCOOMK 08/0212019 SEMAD/SUPRAM PROTOCOLO
[5] 0005159 E-mail 08/0212019 SEMAD/SUPRAM PROTOCOLO

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Descrigdo
SEMAD/SUPRan | Disponibilzado acesso exiemo para Fldvia Maria Maguiné Simao (Tavia mg.gov.br) até (360 dias). Com Ga0 integral do
08/02/2019 13:42 processo.
PROTOCOLO
teste
SEMAD/SUPRan | Disponibilzado acesso exiermo para Fldvia Maria Maguiné Simao (Tavia mg.gov.br) até (360 dias). Com Gao integral do
08/02/2019 13:41 processo.
PROTOCOLO
teste
SEMAD/SUPRAM P P, ;
08/02/2019 11:33 PROTOCOLO Envio de correspondéncia eletronica 0005159 (E-mail}
SEMAD/SUPRAM o
08/02/2019 11:17 PROTOCOLO Processo puiblico gerado

- Preencher todos os campos especificos:
e Processo: Sistema informa automaticamente, ndo sendo necessario preencher
e Escolher arquivo: Efetuar upload de cada documento solicitado a ser complementado.
e Tipo de Documento: Selecionar “Documento”



https://www.sei.mg.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0

e Complemento do Tipo de Documento: Preencher com o nome do documento

anexado, exatamente como consta na solicitacdo de complementacéo.
e Formato: Selecionar conforme especificacdo abaixo e posterior clicar em “Adicionar”
v Nato-digital - se ja foi recebido uma cépia digital do documento
v' Digitalizado - se o documento foi digitalizado pela prépria pessoa.
- Apos inserir toda documentacao, clicar em “Peticionar”

ORGAO ABC

seil .
T 6D R BT Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 3 o }
Recibos Eleirénicos de Protocolo . ) .
N - - Este peticionamento serve para profocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionade ao nimero do processo e parametrizacdes da administragao sobre o Tipo de Processo comespondente, os
Intimacdes Eletrnicas documentos poderia ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.
4‘ Processo
Nimero: ﬁu:
I \7@.:;, i
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agbes
0001.01.0000443/2019-62 SEMAD Protocolo - CENTRAL Direto no Processo Indicado 08/022019 X
1 }

s documentos devem sgfftanegados abaixo, sendo de sua exclusiva entre os dados informados & os Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario

Condicionados 3 anéigfPhor senior piEfico (s poder alieré-ios & QUaiauer momeno Serm necess dade de preuio aved

Documento (taniitho maximo: 19)):
Escolher arquivo | Nenhu o selecionado

Tmo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documente: (7)

Nivel de Acesso: (7)

Piblica

Formato: (7) Nato-Digital Digitalizado A y
Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acessa Formato Agd

Importante: Repita este fluxo para cada documento que vier a ser inserido.

Nota 1: Os documentos deverdo seguir a ordem do documento de solicitacdo enviado
pela Unidade de Analise.

Nota 2: O Sistema SEI permite inserir arquivos nos seguintes formatos: 7z, bz2, csv, gz,
html, jpeg, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.

Nota 3: Os arquivos poderdo ter tamanho maximo de 40Mb. Caso seu documento tenha

tamanho superior, recomendamos que faca a sua divisdo, colocando a indicacéo
numeérica (ex: estudosl, estudos?2, estudoss3, etc.).

A tela sera redirecionada para a pagina de “Assinatura Eletrénica”

- Preencher todos os campos especificos:
e Usuario Externo: o sistema extrai automaticamente o e-mail de login do cidadao
cadastrado.
e Cargo/Funcéo: selecionar “Cidadao”.
e Senhade Acesso ao SEIl: inserir a mesma senha de login.
- Apés clicar em “Assinar”.
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Assinar | | Feghar

A confirmacdo de sua senha de acesso Iniciard o peticionamento e impora na aceftacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos doc tos nato-digitais e declaragdo de que
$@0 auténticos os digitalizados. sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Anda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre o5 dados informados e 0s documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decala o dreito de revisdo dos atos praticados no Processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio elatrdnico ¢e todos 0% alos e comunicacdes processuais com o propno Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada. a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia @ hora do recebimento peio SEI, considerando-se tempestivos 0s praticados até as 23h59min59s do Gitimo dia do
prazo, considerado sempga o horano oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta penddica ao
SEI, a fim de verificar ebmento de intimacdes eletrénicas

Usudrio Externo: R
] /
Cargo/Fungao:
Cidaddo y 4 v

Senha de Acesso ao SEI: /

O Sistema gera automaticamente o Recibo Eletrdnico de Protocolo SEI, que comprova o envio
dos documentos para a unidade de analise.

Recibo Eletronico de Protocolo - SEl n® 0007927

Usudrio Externo (signaténo)
1P ythzado:

Data e Hordno: 14002018 148504
Tipo de Peticionsmento: Processo Novo
NUmero do Processo:
Interessados:
cos SEN
- Documento Principal;
- Formutdn ce Profocoly SUPRAM: 0OTR24
- Documentos Essencisss:
000Te29
Q00T

O Usudnio Ex3emn0 2cima «enticado 10 DIeVIAMents avisado Que © DASOONAMEnto IMOOrta Na 3cetacho C0s 1enmos @ CONSCAes Qe 1egem o Crocesso eleidmco. akdm o
G500580 N0 (reCenCamento DIV, © Nd A35ASILIS 003 GOCUMENtos NAto-OgRas ¢ Ceclaracdo Or Que $40 AUNENCOS 03 CHIZACS 5eNC0 Te3CoNsave OVil penal e

oei0 U0 ANda_ 100 IVET0 QUE OF VNS O 80TS0 INGCAC0s DIME 06 COCUTANIOs SSLINaM CONGOONATOS 3 andtte DOr Servidor DUDACO. Que poderd
OtVGEmEnte, B5erd-05 3 QUAGUS! MITENto 16M NECEITAIA0E 08 DrEvI0 AVIS0, § 00 Gue 130 08 5Ua EXCAINE NIDORSatHGace

o aconformucade entre 08 Ca008 NATAG0S @ 03 COCUMENios.
ocmxhwvwmmoowmm a4 Que Secaa O Greno Ge revisda JOS 3108 PrABCICOS NO DAOCESE0, PITA QUe CASD SONCRAG0, SeEam

oars
. omxlowmmmawum-zmqkswo:uwm<mowmumt-mw DOF 1oy FrTEGO. COm 3 entdade Dorventua
reprotentada
o B COservINCa S8 Gue OF Mos e =] 50 O3 @ hors S0 Peio SEI se oL G0t % a1 2I0SHmnS9s
G0 UBMO S8 00 Eralo, CONIGCAN0 Pempne O hotdno ofcial oo Brasite. Wwwwwom“nmm
o 8 CONBULE DANOACH 80 SEI & 4 08 vericar O MCObIMmento do PEMaces slatrdncas

A 4135008 Getle ReCBO. 00 Orocestd ¢ Oo8 SOCUTNtos ACHma NACACos DO tar (onfenda NO POy na termet ¢o(a) ORTGAD ABC

A Unidade de Analise responsavel, ao receber e conferir os documentos dara a seguinte
tratativa:

e Se estiver com a documentacdo correta: enviara pelo SEI o recibo de entrega de
documento, comprovando a formalizacdo do processo de licenciamento ambiental
requerido.

e Se estiver com a documentacdo incorreta ou incompleta: notificara através do SEI
solicitando a complementacdo da documenta¢cdo com prazo indicado no documento de
solicitacdo. Caso néo respeite o prazo ou ndo envie a documentacdo corretamente, 0
seu pedido se tornara sem efeito.




Nota 1. O procedimento de complementacdo é o0 mesmo descrito acima para
formalizagdo de processo, sendo necessario peticionar, de forma intercorrente, dentro
do referido processo. Nao deverd ser realizado protocolo novo, através do SEI.

Nota 2: Vocé deverd acompanhar a tramitagdo de seu processo com regularidade e
verificar, sempre, a sua caixa de entrada do e-mail cadastrado. Toda comunica¢cdo do
orgao acerca de seu processo de regularizacdo ambiental se daréa via SEI.

3 REGRAS DE TRANSICAO PARA EMPREENDEDORES QUE JAN OBTIVERAM SEUS
FORMULARIOS DE ORIENTACAO BASICA — FOBs E AINDA NAO FORMALIZARAM
SEUS PROCESSOS.

Para vocé que ja recebeu seu Formulario de Orientacdo Basica - FOB, ou seja, seu
requerimento foi processado antes da entrada em vigor do procedimento digital, encaminhar
toda documentagcdo para formalizagdo do processo seguindo as orientacfes deste manual,
porém encaminhando seu peticionamento como “Processo Novo”.

Cormois da Actinon Lrbiman Controle de Acessos Externos
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ANEXO | - MODELO TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Cadastro de Usudrios Externos no 5E1 do Governo do Estado de Minas Gerals

Nome Completo do Usuario:

Documento de ldentidade: CPF:

E-mail ([mesmo utilizado no cadastro): Telefone:

Somente em caso de troca de e-mail utilize os campos abaixo.

E-mail antigo:

Novo e-mail:

Motivo da Troca:

Somente em caso de troca de Representante/Gestdo utilize os campos abaixo.

E-mail antigo:
Mdo preencher

MNovo e-mail:
Mdo preencher

Motivo da Troca:

Mdo preencher

Nome da Organizac3o que usuario representa (Empresa/Prefeitura/Associacao):

Mdo preencher

CNPY: Mio preencher
Endereco da Organizag3o que usudrio representa (Empresa/Prefeitura/Associacdo):

Mdo preencher

Bairro: Mao preencher

Estado (UF): | Cidade: CEP:
Méo preencher Mo preencher

Obietivo/motivo de cadastro de usuario externo e drgdoyfsetor que solicitou o cadastro: https://goo.gl/ZO7Riy

Preencher com o texto padrdo:

"Acesso ao Sistema SEl visando a formalizacdo, acompanhamento e peticionamento nos
processos de competéncia do Sistema Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos- Sisema .
N2 do processo SEl a ser formalizado: xoooom,
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